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B.R.S. Semester - 2 (NEP-2020) Examination  

MARCH/APRIL-2025  
Computer Education-2 (Agri Engineering) (Skill Enhancement Course) 

Time: 1:00 Hours                                                                                                       Marks: 25 
Instructions:  
1.  All questions are compulsory. 
2.  Figures to the right indicate marks. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
પ્રશ્ન-૧ MS-WORD નો SCREEN આકૃતિ દોરી સમજાવો 

અથવા 
(૧0)  

પ્રશ્ન-૧ MS-WORD ન ું FILE MENU તવગિવાર સમજાવો.  
પ્રશ્ન-૨ MS-EXCEL ની સ તવધાઓ િથા ઉપયોગો તવગિવાર સમજાવો 

અથવા 
(૧0)  

પ્રશ્ન-૨ MS-EXCEL નો SCREEN આકૃતિ દોરી સમજાવો.  
પ્રશ્ન-૩ માગ્યા પ્રમાણે જવાબ આપો (કોઇપણ એક) 

1) MS-WORD ના ઉપયોગ 
2) શોર્ટકર્ કી લખો 

a) VIEW MENU  
b) NEW FILE  
c) UNDO 
d) REDO 
e) INSERT MENU 

(૦૫)  

ENGLISH VERSION 
 

Que-1 Explain in detail MS-WORD SCREEN with figure 
OR 

(10) 

Que-1 Explain in detail MS-WORD’s FILE MENU  
Que-2 Explain in detail MS-EXCEL’s facilities and utilities 

OR 
(10) 

Que-2 Explain in detail MS-EXCEL SCREEN with figure  
Que-3 Answer the following (Any one) 

1) MS WORD’s utilities 
2) Write short cut keys 

a) View menu  
b) New file 
c) Undo 
d) Redo 
e) Insert menu 

(05) 
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